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OBJETO: Presentacion del comite técnico de ALSC y respresentantes de UT Eventos Logisticos

] L]

REUNION: GERENCIA [ ] copassT [] COMITE CONVIVENCIA

ACTA No.

OTRO Coordinacion UTEL y ALSC

Despacho - Alcaldia Local de San

FECHA: HORA:  _14 .00 LUGAR: Cristobal
(dd) (mm) (aa)
. TEMAS A TRATAR
Funciones del Cémite técnico de la Alcaldia Local de San Cristobal (ALSC) y presentacion y definicion de representantes por gerencia
Presentacion breve del Anexo Tecnico y obligaciones del operator Union Temporal Eventos Logisticos (UTEL)
Presentacion de representantes y responsables de la UTEL
Il. CONTROL DE ASISTENCIA
# NOMBRE CARGO CORREO ELECTRONICO FIRMA
1 German Lopez Gerente glopez@urbariex.com.co GERMAN LOPEZ
2 Carlos Villa Coordinador 3123539408 CARLOS VILLA
3 Martha Garcia Gerente m.garcia@urbafiex.com.co MARTHA GARCIA
4 Luisa Villa Coordinadora Comercial comercial@urbafiex.com.co LUISA VILLA
5 Johanna Mojica Contadora compras@urbanex.com.co JOHANNA MOJICA
6 Nahani Eliana Torres Moreno Auxiliar Administrativo administrativo@urbanex.com.co NAHANI TORRES
7 Ricardo Salamanca Coordinador logistico r.salamanca@urbanex.com.co RICARDO SALAMANCA
8 Esthefany Chaverra Mosquera Supervisora esthefany.chaverra@gobiernobogota.gov.co ESTHEFANY CHAVERRA
9 Cristhian Orjuela Derechos diferenciales ALSC 3158021724 CRISTHIAN ORJUELA
10 Edward Fernandez Almacen ALSC 3194145987 EDWARD FERNANDEZ
1 Juan Sebastian Rivera Bien-estar ALSC 3013856061 JUAN RIVERA
12 Luisa Sanabria Cultura ALSC 3186409099 LUISA SANABRIA
13 Yury Lopez Territorio Social ALSC yuri.lopez@gobiernobogota.gov.co YURY LOPEZ
14 Juan David Castro Territorio Social ALSC david.castro@gobiernobogota.gov.co DAVID CASTRO
15 Wilson Yanguma Mas oportunidades 3168654787 WILSON YANGUMA
16 Luis Alberto Salgado Deportes 3133050821 LUIS SALGADO
Ill. ASPECTOS TRATADOS

Funciones del Comité técnico de la Alcaldia Local de San Cristobal (ALSC)

Presentacion y definicion de representantes por gerencia de la ALSC

Revision general y superficial del Anexo técnico

Verificacion, exposicién y aprobacién de hojas de vida y requisitos para continuacién de contrato de licitacién publica

Exposicion preliminar de eventos mas grandes y de mayor consumo de bolsa, novenas y conciertos

Explicacion de items no previstos y tiempos de respuesta minima por parte del operador

Establecimiento de porcentajes de pagos y anticipos para artistas

informacion sobre facturacion, sera mensual los 25 de cada mes y los 20 ya deben estar los informes

Exposicion preliminar de solicitudes grandes: agendas, gorras, chalecos, intérpretes de sordoceguera

IV. COMPROMISOS PACTADOS

# COMPROMISO FECHA RESPONSABLE

1 | Realizar dos cotizaciones formales de items no previstos 10/11/2025 UT Eventos Logisticos
2 Zizz;;rgggg y ;Erzzgizse;;c:zfgggrséf?;r;eral y de cada evento donde se muestre poblacion beneficiada, metas 10M11/2025 UT Eventos Logisticos
3 | Entregar programaciéon completa y aprobada de los grandes eventos (32 novenas y 2 conciertos) 11/10/2025 ALSC

4 |Entrega de directorio de artistas locales para posterior citacion en oficinas de UTEL 10/11/2025 ALSC

5 | Reunién para explicacion de items no previstos y tiempos de respuesta minima por parte del operador 10/11/2025 ALSC

6 |envié de manual para disefio de agendas 10/11/2025 ALSC

7 | Cotizacién de intérpretes de sordoceguera para el 5 de diciembre 10/11/2025 UT Eventos Logisticos

V. DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunién se realizé por parte de Esthefany Chaverra la presentacion del Comité Técnico de la Alcaldia Local de San Cristébal (ALSC), asi como la definicién de los representantes
designados por cada gerencia participante. De igual manera, la Unién Temporal Eventos Logisticos (UTEL) por intermedio de la coordinadora financiera Johanna Mojica, presenté a sus
representantes y responsables para el desarrollo de las actividades contractuales. Johanna Mojica, presenta las HV del personal que se asignara al equipo de ejecucién del contrato:

CARLOS ALBERTO VILLA VARON _Coordinador de proyecto_ CC 10279522
NAHANI ELIANA TORRES MORENO _Auxiliar administrativa _CC 1.000.046.850
MARIA ALEJANDRA BERNAL RUIZ_ Auxiliar logistico_ CC 1022401257

YEIMY ESTHEFANY SANTANA RAMIREZ_ Auxiliar logistico _CC 1023893312
YUSIANA PALACIOS MOSQUERA _ Auxiliar logistico_ CC 1.193.424.927
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En el desarrollo de la sesién se expusieron las funciones del Comité Técnico de la ALSC, con el propésito de aclarar su rol en el seguimiento, coordinacién y supervision de las actividades Y|
eventos contemplados en el contrato. Asimismo, se efectud una revision general del anexo técnico y de las obligaciones del operador UTEL, con el fin de precisar aspectos basicos para la
correcta ejecucion del contrato.

Durante la reunion se realizé por parte del comité la verificacion, exposicion y aprobacion de las hojas de vida reportadas por parte de la union temporal eventos logisticos los requisitos
necesarios para la continuidad del contrato derivado del proceso de licitacion publica. Igualmente, se presentd de manera preliminar la programacion de los eventos de mayor magnitud y
mayor consumo de recursos, especialmente las novenas y conciertos programados para el mes de diciembre de 2025

Adicionalmente, se abordd el tema de los items no previstos, en la cual Esthefany Chaverra explicé su manejo dentro del contrato y los tiempos minimos de respuesta que debera garantizar|
el operador para su atencion. En este sentido, se socializé la necesidad de realizar cotizaciones para dichos elementos, principalmente aquellos relacionados con componentes técnicos de
sonido, iluminacion y otros recursos logisticos requeridos para el desarrollo de las actividades. En este tema, el coordinador Carlos Villa manifest6 que la Unién temporal eventos logisticos
cuenta con los procesos establecidos para adelantar las correspondientes cotizaciones, que resulten de manera oportuna en la toma de decisiones por parte de la ALSC.

También se informé sobre el procedimiento de facturacion, estableciendo que esta se realizard de manera mensual con fecha de corte el dia 25 de cada mes, y que los informes
correspondientes deberan estar entregados a mas tardar el dia 20 de cada mes. Sobre este tema, Johanna Mojica de la Unién temporal eventos logisticos, solicitd verificar los documentos
que deben adjuntar con cada una de las facturas, para lo cual Esthefany Chaverra list6 y confirmé que se deben tener en cuenta segtn lo establecido en los pliegos del contrato y en los
numerales de obligacioOnes generales y especificas del contratista.

Finalmente, se presentaron algunas solicitudes preliminares de bienes y servicios de alta demanda, entre ellos agendas, gorras, chalecos e intérpretes de sordoceguera, los cuales deberan
ser gestionados con la debida anticipacion para garantizar el adecuado desarrollo de los eventos programados. Carlos Vuilklka de la Unién temporal, solicitd enviar estas solicitudes por
medio de diferentes canales de comunicacion, para agilizar y tener trazabilidad de los requerimientos

Por otra parte, el equipo de comité en cabeza de Esthefany Chavera, manifesté la importancia de ir generando las validaciones de elementos que van a ser utilizados en los diferentes
eventos de asistencia masiva, y que con una alta probabilidad no pueden estar en las ofertas presentadas por parte del contratista. Por parte del funcionario Edward Fernandez se resalta la
importancia de que los elementos no previstos en las ofertas se reporten de manera oportuna para ingresos al almacén y previa verificacion.

Dentro de los componentes de sonido e iluminacién que se han validado, Esthefany Chaverra manifiesta que se deben tener en cuenta :
L4 Cabinas auto potenciadas / Cabina Pasiva 12" 800W PICO 8 SPL 95 dB Behringer

Micréfonos inaldmbricos Shure SM58 inalambrico

Mixer / Consola Midas compacta 16 canales

Cajas Array RCF line array HDL 6

Bajos dobles SUB B22 2x18

Retornos / Monitores Electro-Voice ZLX G2

Micréfonos alambricos Shure Beta 58A alambrico

Micréfonos kit de bateria Shure DMK57-52

Cajas directas / Caja directa Behringer DI400P

Mixer / Consola digital MIDAS M32

Par LED / Par Led 36 LEDs 3W RGB

Barra LED / Barra led 270W RGBWA UV 6IN1 LED Stage

Mixer 32 canales

Cajas de paso

Asistente de produccién y como elementos diferentes a sonido y eléctricos, se encuentran también Gorros navidefios, maracas dulces navidefios, stand de fotografias

Por parte del comité se presenta una proyeccion en cantidades y fechas para que el operador adelante las correspondientes gestiones

Tipo de Elemento Cantidad
Barra led 27
Par led 27
Mixer (compacto 16 ch) 16
Bajos dobles 11
Cajas Array 11
Microfonos kit bateria 1"
Micréfonos alambricos 11
Retornos (monitores) 11
Micréfonos inaldmbricos 11
Cajas directas 11
Cabinas auto potenciadas 5
Mixer 32 canales 2
Cajas de paso 2
Asistente produccion 1

Lista Novenas
Cronograma de eventos/novenas con fechas

o Proyectado 13/12/2025: Sagrada Familia (4 elems), Aguas Claras (4), La Joyita (4), San Cristébal Parte Alta (4), Alpes La Macarena (4)
Proyectado 14/12/2025: La Roca (10), Las Brisas (11), Marbella (3), Santa Ana (3)

Proyectado 15/12/2025: San Manuel (11), Juan Rey 1 (3), Altos del Poblado (3), Bella Vista Parte Alta (11)

Proyectado 16/12/2025: Moralba (3), Parque Guacamayas (11), La Colmena (11)

Proyectado 17/12/2025: Parque Eco Entrenubes (3), Santa Rita (11), Nueva Deli (3), Valparaiso (11)

Proyectado 19/12/2025: Bello Horizonte (3), Las Mercedes (11), Ramajal (3)

Proyectado 20/12/2025: Parque 20 de Julio (12), San Martin (11), San Miguel (3), El Cérdoba (3)

Proyectado 21/12/2025: Comunal Villa del Cerro (3), Atenas (3), Villa Alpes (12)

Proyectado 23/12/2025: San Blas Il (3), San Blas | (11), Santa Inés (3)

Siendo las 16: 25 horas se da por finalizada la reuniéon de comité sin novedades




